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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

70101 GRUPO TECNICO DE SALUD OCUPACIONAL, SEGURIDAD INDUSTRIAL Y

MEDIO AMBIENTE LABORAL

CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES =ESTION i cf‘“‘f; i EINAL OBSERVACIONES
D/CIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO GESTION | CENTRAL CT| E MT
70101 03 00 ACTAS
70101 03 16 ACTAS DE COMITE PARITARIO DE SALUD 060 06010 2 18 X Transferir al Archivo
) Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO Histérico una vez cumplido el
- Acta periodo de retencién
—  Citacién
70101 27 04 HISTORIAS CLINICAS OCUPACIONALES 060 06010 2 8 X | X Eliminar una vez qgmplido el
—  Historia ocupacional individual periodo de retencion, previa
reproduccion  técnica en
imagenes. Las imagenes se
conservaran por el mismo
periodo de retencién
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.
70101 41 00 PLANES Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES
70101 41 03 PROGRAMAS DE PROMOCION Y 060 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido _el
PREVENCION DE SALUD EN EL TRABAJO periodo de retencién, previa
- Comunicaciones oficiales externas reproduccion. tecnica en
— Invitacién a asistencia knegense, Las: inadgones 58
4 conservaran por el mismo
—  Protocolo de campana periodo de retencion
— Planilla de asistencia asignado al soporte papel,
—  Estadistica después de ese periodo se
—  Informe destruyen  siguiendo  los
) procedimientos de rigor.
70101 41 16 POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 060 06010 2 18 X Transferir al Archivo
TRABAJO Histérico una vez cumplido el
—  Politica de Seguridad y Salud en el trabajo periodo de retencion
— Documento del Sistema de Gestion de la
Segquridad y Salud en el trabajo
70101 41 20 PROGRAMA DE BRIGADAS DE -- - 2 8 X Transferir al Archivo
EMERGENCIA Histérico una vez cumplido el
—  Comunicacion oficial periodo de retencién; se
_ Invitacion conserva como testimonio de
la gestion de la gestion
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SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
cORiGos GESTION ANOS FINAL
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D/CIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | cecrion | centraL | CT| B | MT
—  Planilla de asistencia institucional ~para atender
-  Reportes de seguimiento situaciones de emergencia y
_ o fea_gc«o? ante accidentes e
inciaentes.
70101 41 24 PROGRAMA DE PROMOCION y| 06010 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
PREVENCION DE LA SALUD VISUAL periodo de retencion, previa
- Invitacién a actividades ﬁ‘;g’;:’::'ol'_‘as it::;’;:zes ol
—  Planillas de asistencia conservaran por el mismo
- Programa periodc  de  retencion
—  Estadistica asignado al soporte papel,
— Informe después de ese periodo se
destruyen  siguiendo los
procedimientos de rigor.
70101 41 25 PROGRAMA DE HIGIENE Y SEGURIDAD - - 2 18 X Transferir al Archivo
INDUSTRIAL Histérico una vez cumplido el
= M= tie peiigios e a o atononi e
~  Comunicacién oficial la programacion en esta
— Reportes de seguimiento materia.
—  Estudios técnicos
70101 41 27 PROGRAMA DE MEDICINA DEL TRABAJO 06010 06009 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
—  Comunicacion oficial periodo de retencion, previa
- Listado de inscripcién tepreduccion: tecnica  en
p imagenes. Las imagenes se
= _brograma. ) conservaran por el mismo
— Listado de asistencia periodo de retencion
—  Informe asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.
70101 41 28 PROGRAMA DE MEDICINA PREVENTIVA 06010 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
— Invitacion a actividades periodo deva) reteng:iér_l, previa
—  Planillas de asistencia {51%‘;’:;::!083 ‘t;c;mca . el
_ G S | genes se
P’°9cr’?”?"‘ conservaran por el mismo
—  Estadistica periodo de retencién
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—  Informe asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo los

procedimientos de rigor.
70101 41 30 PROGRAMA DE PROMOCION Y| 06010 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
PREVENCION DE LA SALUD periodo de retencién, previa
RESPIRATORIA _regroduccién Féc_nica en
- Invitgcién a ac?ividad.es gig:pvzsré#a; ol;naeg:er:giss ;2
— Planillas de asistencia periodo de retencién
— Programa asignado al soporte papel,
—  Estadistica después de ese periodo se
—  Informe destruyen  siguiendo los

procedimientos de rigor.
70101 41 32 PROGRAMA DE VIGILANCIA 060 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
EPIDEMIOLOGICA AL RIESGO periodo de retencion, previa
PSICOSOCIAL rer{roduccién Fécnﬁca en
iy Invitacién imagenes. Las imagenes se
—  Planillas de_ asistencia cp:grr}ieérc\,/arandgor erlet::sé?gz
—  Comunicaciones asignado al soporte papel,
— Informe después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los

procedimientos de rigor.
70101 41 33 PROGRAMA DE VIGILANCIA 080 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
EPIDEMIOLOGICA AL RIESGO periodo de retencién, previa
CARDIOVASCULAR reproduccién  técnica en
_  Invitacion imégenes.’ Las imégene;; se
- P[aniila§ de' asistencia gzgzedr:arand:or er]etrenr:igﬁ
- Comunicaciones asignado al soporte papel,
— Informe después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los

procedimientos de rigor.
70101 41 34 PROGRAMA DE VIGILANCIA 060 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
EPIDEMIOLOGICA OSTEOMUSCULAR periodo de retencién, previa
—  Invitacion reproduccién  técnica en
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—  Planillas de asistencia imagenes. Las imagenes se
_  Comunicaciones conservaran por el mismo
Inf periodo de retencion
- nforme asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los

procedimientos de rigor.
70101 58 00 REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO 060 06010 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
periodo de retencion, previa

— Reporte
— Investigacion del incidente
— Comunicaciones

reproduccion  técnica en
imagenes. Las imagenes se
conservaran por el mismo
periodo de retencion
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

M= Medio tecnolégico
S= Seleccion
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ACTA COMITE DE ARCHIVO:
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FECHA COMITE DE ARCHIVO:
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